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zdakon ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve
Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a0
zmeén¢ dalSich zakont, ve znéni pozdéjsich piedpist (dale jen zakon ¢. 109/2002 Sh.)

v

vyhlaska ¢. 458/2005 Sb., kterou se upravuji podrobnosti o organizaci vychovné
vzdélavaci péce ve stiediscich vychovné péce

zékon €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zékladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozdéjsich predpist

zékon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zmén¢ nékterych zakont
zakon €. 359/1999 Sb. o socidlné-pravni ochran¢ déti, ve znéni pozdéjsich predpist

zakon €. 379/2005 Sb., o opattenich k ochrané pted Skodami plisobenymi tabakovymi
vyrobky, alkoholem a jinymi ndvykovymi latkami a o zméné souvisejicich zakoni

zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad

zakon ¢. 255/2012 Sb., o statni kontrole

zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochran€ osobnich idaji a 0 zméné nékterych zdkonl
zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni pozdéjsich predpist

zakon €. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik

nafizeni vlady ¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, ptimé vychovné,
piimé specidlné¢ pedagogické a piimé pedagogicko-psychologické cinnosti
pedagogickych pracovnikill, ve znéni pozdéjsich predpist (273/2009 Sb.)

W

vyhlaska ¢. 15/2005 Sb., kterou se stanovi nalezitosti dlouhodobych zamér,

vyrocnich zprav a vlastniho hodnoceni Skoly, ve znéni pozdé&jsich predpisti (225/2009
Sh.)

vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Uraza déti, zakl a studentti

vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluZzeb ve Skolach a Skolskych
poradenskych zatizenich

vyhléaska ¢. 317/2005 Sb., o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovniki, akreditacni
komisi a kariérnim systému pedagogickych pracovnikli

W

vyhlaska ¢. 60/2006 Sb., o postupu pii zjisStovani psychické zpusobilosti
pedagogickych pracovniki Skolskych zafizeni pro vykon ustavni nebo ochranné
vychovy a Skolskych zatizeni pro preventivné vychovnou péci a 0 podrobnostech o
skoleni osob zadajicich o akreditaci k opravnéni zjist'ovat psychickou zptsobilost

vyhlaska ¢. 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni fdd pro zaméstnance Skol a
Skolskych zatizeni zfizenych Ministerstvem Skolstvi, mlddeze a télovychovy, krajem,
obci nebo dobrovolnym svazkem obci



1. CHARAKTERISTIKA A STRUKTURA ZARIZENI A JEHO PROVOZ
1.1.Nazev pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost $kolského zarizeni, sidlo a kontakt

Vychovny ustav, détsky domov se Skolou, stiedisko vychovné péce, zakladni Skola,
stiredni Skola a Skolni jidelna

Vitézstvi 70, Dééin 32 - Boletice nad Labem, 407 11

tel. 412 594 901
fax: 412 594 953
e-mail: a.krupickova@vuboletice.cz

Skolské zatizeni mé identifika¢ni &islo 47 274 379
Identifikétor pravnické osoby: 600 028 925

Skolské zafizeni je zfizeno MSMT Praha. Informace o poskytované péci, jejich cilech,

zasadach a dostupnosti jsou uvedeny na webovych strankach (www.vuboletice.cz). Tyto

informace odpovidaji skute¢nosti a jsou prubézn¢ aktualizovany.

feditel Skolského zarizeni Mgr. Bc. Rudolf Jakubec

zastupce feditele pro SVP Mgr. Ivana Linkova

kontakty:

reditel 412 594 900

sekretariat feditele 75 412 594 901
zastupce feditele pro SVP 78 412 557 171


mailto:info@vuboletice.cz
http://www.vuboletice.cz/

1.2. Organiza¢ni struktura Skolského zarizeni

Stiedisko vychovné péce se organizacné Cleni na oddéleni podle formy poskytované péce

dané zakonem (§ 16, odst. 2 zak. ¢. 109/2002 Sb.) na:

e ambulantni oddéleni

e internatni oddéleni

pracovisté:

Sti‘edisko vychovné péce — ambulantni oddéleni Dé¢in
socialni pracovnice 412 557 170

specialni pedagog, psycholog 412 557 173 — 4, 412 557 176

adresa: Stredisko vychovné péce DéCin (ambulantni odd€leni)

Pivovarska 179/30, Décin 4, 405 02

Stiredisko vychovné péce — internatni oddéleni DéCin
socialni pracovnice 7 412 557 170
vychovatelé 75412 557 177, 723 739 145

78412 557 177,723 410 780

adresa: Stredisko vychovné péée DécCin (internatni oddélent)
Pivovarska 179/30 Dé¢in 4, 405 02

Stiredisko vychovné pé¢e — ambulantni oddéleni Usti nad Labem
socialni pracovnice 475 240 010
specialni pedagog, psycholog 475240014 -7

adresa: Stiedisko vychovné péce Usti nad Labem (ambulantni oddélen)
Mirové nam. 3097/37, Usti nad Labem, 400 01



1.3. Charakteristika jednotlivych oddéleni stirediska a jejich ukoli, véetné stanoveni
provozni doby oddéleni

1.3.1. ambulantni oddéleni

Obé ambulantni oddéleni poskytuji klientim vychovné vzdélavaci péci v pracovnich
dnech od pondéli do ¢tvrtka od 9 do 17 hodin, v patek od 8 do 16 hodin (mimo tuto
pracovni dobu pro zvané klienty).

Ambulantni oddé€leni stiediska vychovné péce (dale SVP) poskytuji sluzby diagnostické,
preventivé vychovné a poradenské klientim, ktefi se ocitli v tizivé Zivotni situaci. Poskytuji
poradenskou pomoc také osobam odpovédnym za vychovu a ucitelim (vychovnym
pracovnikiim), pokud se vztahuje k ditéti.

Péce ve stiedisku je poskytovana nezletilym klientim a osobdm odpovédnym za vychovu,
ptipadné zletilym osobdm do ukonceni pfipravy na budouci povolani (nejdéle do veku 26 let).
Je poskytovana zpravidla nejprve ambulantnim oddé€lenim, na zakladé Zzadosti 0Sob
odpovédnych za vychovu nezletilého klienta (Zadosti zletilého klienta) o ambulantni sluzby.
Po provedeni diagnostickych vySetieni je spolu s klientem (zletilym klientem) a s osobami
odpovédnymi za vychovu vypracovan individudlni vychovny plan, ve kterém je stanoveno
organiza¢ni uspotradani vychovné vzdélavaci péce, metody, postupy a podminky nabizené
sluzby podle moznosti klienta a povahy problém.

Pokud neni ambulantni péce dostatecné efektivni, doporucuje ambulantni oddéleni osobam
odpové&dnym za vychovu a klientovi moznost absolvovat internatni pobyt v SVP.

Zpravidla po dobu jednoho roku poskytuje ambulantni oddéleni stiediska naslednou vychovné
vzdélavaci a terapeutickou péci klientim po ukonceni jejich pobytu v internatnim oddéleni.
Vytvaii podminky pro pfedchazeni socialné patologickym jeviim, pfipravuje programy pro
skupinovou ¢innost détské ambulantni skupiny.

Spolupracuje s kmenovou skolou klienta a s dal§imi odbornymi pracovisti - napf. organ
socialn€ pravni ochrany ditéte (ddle OSPOD), détskéd psychiatricka ambulance (dale DPA),
pedagogicko-psychologicka poradna (dale PPP), specialné-pedagogické centrum (dale SPC),
neurologie a dalsi.

1.3.2. interndtni oddéleni

Nabizi détem dobrovolné internatni pobyty, a to nejdéle po dobu 8 tydnu.

Po dobu internatniho pobytu ve stiedisku poskytuje détem nepietrzitou vychovné vzdélavaci
péci, ubytovani a stravovani.

Zajistuje dohled nad plnénim individualniho vzdélavaciho programu vyuky vypracovaného
kmenovou skolou.

Spolecné vychovné vzdélavaci, terapeutické a socidln€ rehabilitacni Cinnosti se uskutecnuji ve
dvou koedukovanych vychovnych skupinach, které jsou zakladni organizacni jednotkou
internatniho oddéleni (kazda skupina v poctu maximalné¢ osmi déti), kapacita internatniho
odd¢leni je 16 déti.

Jedna vychovnd skupina internatniho oddéleni je organizovana formou tzv. ,oteviené
skupiny* s riznymi terminy vstupu ditéte do vychovného programu, druha vychovna skupina



formou tzv. ,,uzaviené skupiny*s pevnym terminem zahéjeni a ukonceni ¢innosti platnym pro
vSechny zarazené déti.

1.4.Personalni zabezpeceni

Sluzby ve stfedisku vychovné péce zajistuji specidlni pedagogové, psychologové, socialni
pracovnice, vychovatelé, ucitelé a asistenti pedagoga.

V ambulantnim oddéleni v Usti nad Labem pracuji tii specialni pedagogové, psycholog a
socialni pracovnice.

V ambulantnim odd¢€leni v D&Cin€ pracuji tii specialni pedagogové, psycholog a socidlni
pracovnice. Psycholog a specialni pedagog pracuji také s klienty na internatnim pobytu.
Socialni pracovnice ma na starosti také administrativu spojenou s internatnimi pobyty.

V internatnim oddéleni pracuji ¢tyfi vychovatelé, dva asistenti pedagoga pro zajisténi nocni
sluzby, ¢tyfi ucitelé - pro dvé vychovné skupiny.

1.5.Vymezeni odpovédnosti zastupce Feditele a odpovédnosti zaméstnanci

Odpovédnost zaméstnancl vyplyva ze zakona ¢. 109/2002 Sb., z vyhlasky ¢. 458/2005 Sb.,
kterou se upravuji podrobnosti o organizaci vychovné vzdélavaci péce ve stiediscich
vychovné péce, ze zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt, z GDPR, ze Zakoniku
prace a z vnitinich ptedpist zafizeni a je stanovena Vv jejich naplni prace.

Zastupce feditele pro SVP fidi obé ambulantni oddéleni a internatni oddéleni stiediska,
zodpovida za chod SVP, v souladu s vy$e uvedenymi zakonnymi normami, koordinuje a tidi
odborny tym pracovnikit SVP v zdjmu déti, jejich rodin, Skol a dalSich spolupracujicich
subjekta.

1.6.Organizaéni zaji§téni spoluprice s osobami odpovédnymi za vychovu

Veskeré sluzby ve stfedisku vychovné péce jsou poskytovany po pisemném informovaném
souhlasu zadatele s jejich obsahem, zpisoby a metodami provadéni a o¢ekavanymi vysledky
(pfimétenych informaci se dostane také klientovi, ktery neni Zadatelem).

Veskeré Cinnosti jsou zaloZeny na aktivnim pfistupu osob, které vyuzivaji sluzeb strediska a
také na jejich vlastni spoluzodpovédnosti za ocekavané vysledky. Osoby odpovédné za
vychovu (klient) se podileji s pracovniky stfediska na dosazeni cili stanovenych
Vv individualnim vychovném planu, ucastni se konzultaci s odbornymi pracovniky.

2.POSTUP PRI PRIJIMANI, PREMISTOVANI A PROPOUSTENI KLIENTU
2.1.0rganizace prijimani klienta do strediska

2.1.1.ambulantni oddéleni

Do ambulantniho oddéleni SVP muze byt klient piijat na zakladé zadosti osob odpovédnych
za vychovu, na zakladé vlastni Zadosti (je-li star$i 15 let), na doporuceni Skoly, OSPOD,



DPA, PPP, SPC, ale vzdy se souhlasem osoby odpovédné za vychovu nebo na zakladé
rozhodnuti soudu.

Prvni kontakt, rozhovor s osobou odpovédnou za vychovu klienta (nebo s klientem) provadi
zpravidla socialni pracovnice, ktera klienta nasledné sméruje do péce nékterého ze specialnich
pedagogli — tzv. kliCovy pracovnik (garant). Ptid€lovani ke garantovi probihd zpravidla
domluvou na intervizi, ktera probiha pravidelné 1 krat tydné. Rodina pak spolupracuje po
celou dobu dochazky do stiediska S jednim odbornym pracovnikem, ktery zajistuje prabéh
dalsi ambulantni pé¢e podle individualnich potieb klienta, doporucuje piipadna dalsi vySetieni
nebo na zaklad¢ vysledki provedenych vysSetfeni a priabéhu dosavadni péce doporucuje
klientovi absolvovani interndtniho pobytu ve stfedisku nebo jej sméruje do péce dalSich
odbornik.

Ambulantni sluzba ve stiedisku je poskytovana na zékladé zadosti osob odpovédnych za
vychovu a na zakladé smlouvy mezi SVP (v zastoupeni zastupce feditele pro SVP) a osobami
odpovédnymi za vychovu (zletilym klientem), které jsou, spolu s ditétem, seznameny S jejim
obsahem, coz potvrzuji svym podpisem.

2.1.2.interndatni oddéleni

Ambulantni oddéleni stfediska doporucuje na zadkladé vysledkd vySetfeni a prubchu
dosavadni péce zarazeni klienta do oddéleni internatniho. Osoby odpovédné za vychovu Si
podaji zadost o internatni pobyt a stiedisko se K jejich zadosti vyjadii do 14 dnu.

Specialni pedagog ambulantniho oddéleni (garant) dava doporuceni ohledné nejvhodné&jsi
formy dalsi péce a to nejméné po 3 konzultacich provedenych v ambulantnim oddéleni,
zdivodiiuje navrh na pfijeti ditéte do internatniho odd¢leni s pfihlédnutim k jeho potfebam a
moznostem, vypracovava individudlni plan pro pobyt, psycholog vypracovava zpravu
Z psychologického vysetieni.

Za ptijeti ditéte do internatniho oddé€leni zodpovida zastupce feditele pro SVP s ohledem na
doporuceni pracovnikli ambulantniho odd€leni a na stavajici sloZzeni vychovné skupiny
(v€kové rozlozeni, pomér chlapcii a divek, charakteristika problému).

Pfed podepsanim smlouvy o interndtnim pobytu ve stfedisku provadi zastupce feditele pro
SVP vstupni rozhovor s ditétem a s osobami odpovédnymi za vychovu. Cilem rozhovoru je,
krom poskytnuti informaci, také navazani kontaktu. Pfi vstupnim rozhovoru jsou ovérovany
divody absolvovani pobytu, ocekavani ditéte, osob odpovédnych za vychovu a dalsi
perspektiva. Dit¢ 1 osoby odpovédné za vychovu jsou seznameni s Vnitinim fadem stiediska,
jsou informovani o svych pravech a povinnostech, jsou jim poskytovany informace 0
podminkach pobytu, o dennim rezimu, o organizaci vzdélavani, 0 hodnoceni, je probiran
postup souvisejici s ptipadnym poskytnutim zdravotni péfe nebo S predpokladanou
hospitalizaci ve zdravotnickém zafizeni.

Osoba odpovédna za vychovu a dit€ podepisuje Smlouvu o internatnim pobytu klienta v SVP.
Predani ditéte na internatni pobyt probiha za ucasti 0soby odpoveédné za vychovu (jestlize
osoba odpovédna za vychovu povéti nékoho jiného, je nutna pisemna ovéfena plna moc).

V den nastupu na pobyt je podepsano Rozhodnuti o pfijeti ditéte na internatni pobyt (jsou-li
splnény vSechny podminky pro pfijeti).



Podminky pro prijeti ditéte — osoba odpovédna za vychovu predklada:

1ékarsky posudek o zdravotni zpusobilosti k umisténi ditéte do strediska, ne starsi 3
dnli

pisemné potvrzeni o bezinfekcnosti

prikaz pojisténce (karticka pojisténce) a ockovaci prikaz ditéte

pokud dité uziva medikaci, jsou léky predany osobou odpovédnou za vychovu v den
nastupu i s pisemnymi pokyny K jejich uzivani

individualni vzdé€lavaci program vyuky vypracovany kmenovou $kolu na dobu pobytu
ditéte ve stiedisku a kopii posledniho vysvédceni

finan¢ni Castku spojenou s ndklady na ubytovani a stravu je nutné v souladu se
zékonem ¢. 109/2002 Sb. v platném znéni zakona ¢. 333/2012 Sb., § 17, odst. 5,
uhradit pfedem (nedohodnou-li se strany jinak), nejpozdé€ji v den ndstupu ditéte na
internatni pobyt - v den néstupu na pobyt je mozné uhradit zdlohu minimalné 1500 K¢
u star$ich klienti 2000 K¢

Diivody pro odmitnuti pFrijeti ditéte:

Charakteristika problému ditéte neodpovidda moznostem péce SVP

dité trpi nemoci v akutnim stadiu, véetné akutni intoxikace

dité je v akutni fazi infekéniho onemocnéni

pokud je uloZeno karanténni opatieni

pfi mimofadnych situacich, které jsou duvodem k bezodkladnému odlozeni pfijeti
K internatnimu pobytu do stfediska (zavazné provozni duvody, karanténni opatieni,
naplnéni kapacity stiediska apod.)

Socialni pracovnice zaloZi pro dité spis, jehoZ soucasti je:

zadost osoby odpovédné za vychovu ditéte o internatni pobyt v SVP
1ékatsky posudek o zdravotni zplsobilosti k umisténi ditéte do stiediska
doklad o bezinfek¢nosti

prukaz pojisténce

zdravotni a oCkovaci prikaz

souhlas osoby odpovédné za vychovu s Iékafskym oSetfenim ditéte
doklad o thradé

individualni vychovny plan zpracovany ambulantnim pracovnikem

jind predana dokumentace (vysetfeni z PPP, lékafska zprava DPA apod. — tyto
dokumenty predava ambulantni oddéleni nebo osoba odpovédna za vychovu)

Smlouva o internatnim pobytu klienta ve stiedisku a kopie Rozhodnuti o pfijeti ditéte
na internatni pobyt

zaznam ze vstupniho rozhovoru
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e individudlni program vyuky zpracovany kmenovou S$kolou, kopie posledniho
vysveédceni

e souhlas osoby odpovédné za vychovu se samostatnou vychazkou, S vyuZzivanim
facebooku, s focenim ditéte pti vychovnych ¢innostech a umisténim fotek na webové
stranky zafizeni, souhlas suloZzenim mobilniho telefonu ditéte a souhlas se
specifickymi vychovnymi ¢innostmi

e potvrzeni o predani 1€kt a rozpis jejich uzivani podepsany osobou odpovédnou za
vychovu

e obcansky prikaz - u déti starSich 15ti let je po dohodé s osobou odpovédnou za
vychovu a se souhlasem ditéte ulozen u vychovatele, pfi opusténi stiediska je ditéti
vychovatelem vydan

Zaclenéni ditéte do vychovné skupiny, Skoly:

Internatni oddéleni ma kapacitu dvou vychovnych skupin, do nichz jsou déti zatazovany na
zakladé posouzeni odbornych pracovniki a jsou vysledkem dohody na poradé. Dité i osoba
odpovédna za vychovu védi jiz pii podpisu smlouvy, do jaké vychovné skupiny bude dité
zaclenéno.

Zaclenéni ditéte do skupiny provede vychovatel slouzici u vychovné skupiny. Predstavi dit¢ a
seznami je s ostatnimi ve skuping. Dité¢ informuje o pravidlech a organizaci Zivota ve skupiné,
seznami ho s jeho pravy a povinnostmi, dit€ pouci o pravidlech BOZP a PO.

Zaclenéni ditéte do tfidy provede tfidni ucitel. Piedstavi a sezndmi dité s ostatnimi zaky,
pouci ho o rezimu Skoly a Skolnim tadu, o bezpec¢nosti ve Skole a zalozi §kolni dokumentaci,
do tfidni knihy zapiSe pozndmku o seznameni daného ditéte se Skolnim fadem a S
bezpe€nostnimi pravidly.

Vstupni informace o ditéti jsou predavany odbornym pracovnikem ambulance, ktery na
poradé¢ predava dulezité¢ informace z anamnézy a z dosavadni ambulantni spoluprace (v
ptipadé klientd zjinych SVP jsou informace poskytovany pisemné — zprava k pobytu,
individualni vychovny plan ap.), na porad¢ je také konzultovano s pracovniky ambulance, do
které skupiny by bylo vhodné dité umistit.

Zpravidla po dvou tydnech (po ukonceni adapta¢niho obdobi) specialni pedagog v soucinnosti
s psychologem doplni na zaklad¢ informaci pedagogickych pracovnikli a vlastnich poznatki
individualni vychovny plan ditéte pro internatni pobyt, ktery je pravidelné vyhodnocovan na
zéklad¢ aktualné dosahovanych vysledkii.

2.2.Nalezitosti smlouvy o pobytu klienta v internatnim oddéleni
e jméno a pfijmeni, datum a misto narozeni, bydlisté klienta
e jméno a piijmeni, bydlisté a telefonni ¢islo osoby odpovédné za vychovu
e datum pfijeti na internatni pobyt a datum ukonceni pobytu
e ucel a rozsah poskytovanych sluzeb

¢ podminky ukonceni nebo pteruseni pobytu
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e postup Vv piipadech souvisejicich s poskytovanim zdravotni péce nebo piredpokladanou
hospitalizaci ve zdravotnickém zafizeni a v pfipadé moznosti i zpusob rychlého
kontaktu

e potvrzeni o seznameni se s Vnitinim fadem SVP a souhlas s jeho dodrzovanim (klient
a osoba odpovédna za vychovu)

e podminky thrady za stravné a ubytovani (ihrada za pobyt se fidi zdkonem ¢. 109/2002
Sb. o vykonu ustavni nebo ochranné vychove ve skolskych zafizenich a o preventivné
vychovné péci ve skolskych zafizenich a 0 zméné dalSich zédkont, ve znéni pozdéjsich
piedpisu, § 17, odst. 5)

2.3. Doporucené vybaveni ditéte pro pobyt v internatnim oddéleni SVP
e Karta zdravotni pojistovny
e zdravotni a o¢kovaci prukaz

e potvrzeni od lékafe (pediatra) o zdravotni zpiisobilosti ditéte k ndstupu na pobyt do
stiediska, vystavené maximalné 3 dny pted piijetim ditéte

e oObcansky prikaz (od 15ti let véku ditéte)

e prohlaseni osoby odpovédné za vychovu o bezinfek¢nosti ditcte

e predepsané léky a rozpis jejich uzivani (potvrzené osetiujicim 1ékarem)
e dioptrické bryle (pokud jsou pfedepsany)

e individualni program vyuky na dobu pobytu zpracovany kmenovou Skolou, kopie
posledniho vysvédceni

oblec¢eni - do skoly, pro volny cas, sportovni, turistické ¢innosti (odpovidajici ro¢nimu
obdobi), pyzamo, spodni pradlo, ponozky, domaci a sportovni obuv, hygienické potieby,
Skolni pomiicky, ostatni vybaveni

Podrobny seznam véci ditéte prijimaného na interndtni pobyt je soucdsti piilohy ¢ 1

e nezadouci jsou cenné a drahé predméty (SVP neruéi za ztratu ¢i poskozeni), piercing,
zakédzané jsou zapalky, zapalovac, cigarety, noZe a jiné podobné ostré piedméty

e mobilni telefon piedava dité pedagogickému pracovnikovi do ischovy

e kapesné, které je predano vychovateli, jeho Cerpani podléhé stanovenym pravidltim

Financni hotovost (alespon zalohou min. 1500 korun, u starsich deti 2000 korun na vuhradu
casti stravného a ubytovani).
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2.4.Spoluprace s prisluSnymi organy a institucemi

Stiedisko vychovné péce je v piipadech vymezenych zdkonem povinno poskytovat informace
pfislusnym statnim institucim — soud, policie CR, OSPOD, probaéni a media¢ni sluzba (dale
PMS).

Odborni pracovnici stfediska po dobu poskytovani sluzeb spolupracuji v zajmu ditéte
s prislusnymi institucemi - s kmenovou $kolou, zdravotnickymi zatfizenimi, PPP, SPC, jestlize
osoba odpovédna za vychovu ditéte da pisemny souhlas s poskytovanim informaci a tdajia o
ditéti.

Pii poskytovani informaci stfedisko postupuje v souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udaji a 0 zméné nekterych zakont, ve znéni pozdéjsich piedpist a s GDPR.

2.5.Ukonceni spoluprace se stiediskem vychovné péce (ambulantni dochazka)

Ambulantni péce ve stfedisku je ukonéena na doporuceni odborného pracovnika ambulance
(garanta) po dohodé¢ s klientem a osobou odpovédnou za vychovu klienta v ptipadé, Ze byly
splnény vSechny individualni cile obsazené v individudlnim vychovném planu a tento stav je
stabilni.

O ukonceni péce mohou také pozadat osoby odpovédné za vychovu Kklienta, a to i v ptipadech,
kdy cile stanovené v individudlnim vychovném planu nebyly naplnény.

Ambulantni péce mize byt ukoncena také ze strany stfediska pii neplnéni ¢i porusovani
smluvnich podminek a dohodnuté spoluprace osobou odpovédnou za vychovu klienta nebo
klientem nebo na zakladé dlouhodobého neplnéni vychovnych cilli a stanovené zakazky (t;.
poskytovana odborné péce nepiinasi klientovi pozadovany prospéch).

Stredisko vypracuje zadvérec¢nou zpravu, ktera rekapituluje pribeh ¢innosti v pribéhu péce ve
stfedisku. Zprava je formulovéana jasn€ a srozumitelné¢ a vychazi pfedev§im z pozitivnich
stranek klienta, s doporucenim k jejich dalSimu rozvijeni. Zavérecnd zprava je prokazatelné
pfedana (zaslana) osob€ odpovédné za vychovu (zletilému klientovi).

2.6.Duvody preruseni nebo pred¢asného ukonceni pobytu klienta v internatnim oddéleni

K pferuseni internatniho pobytu muze dojit pouze ze zdravotnich divodd nebo vaznych
osobnich ditvodl po dohod€ s osobou odpovédnou za vychovu ditéte.

K pfedcasnému ukonceni pobytu mize dojit na zadost osoby odpovédné za vychovu ditéte,
zadost musi byt potvrzena pisemné Dodatkem ke smlouvé.

Pobyt mtze byt ukoncen ze strany stfediska pii opakovaném a zédvazném porusSeni Vnitiniho
fadu SVP (mira zavaznosti poruseni vnitiniho fadu je konzultovana pedagogickymi
pracovniky na poradg¢).

Pied¢asné ukonceni pobytu ditéte ve stfedisku ze strany organizace potvrzuje zastupce
feditele pro SVP, o této skutecnosti informuje feditele Skolského zatizeni, pred¢asné ukonceni
pobytu projedna s osobami odpovédnymi za vychovu ditéte, ty také seznami s divody
pied¢asného ukonceni pobytu a podepisuje s nimi Dodatek ke Smlouvé o internatnim pobytu
klienta ve stfedisku vychovné péce.
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2.7.0rganizace propousténi klienta ze stiediska

K poslednimu dni na internatnim pobytu stfedisko vypracuje zavérecnou zpravu, Se kterou
jsou v den ukonceni pobytu seznameny osoby odpovédné za vychovu ditéte. Zavérecna
zprava rekapituluje pribéh pobytu ve stfedisku, je formulovdna jasné a srozumiteln¢ a
vychazi predevSim z pozitivnich stranek ditéte a obsahuje doporuceni k jejich dal§imu
rozvijeni. ZavéreCna zprava je prokazateln¢ predana osobé odpovédné za vychovu, kopie
zaverecné zpravy je soucasti spisové dokumentace o ditéti.

Odbornymi pracovniky je v den ukonceni pobytu ditéte ve stfedisku veden vystupni rozhovor
S osobami odpovédnymi za vychovu ditéte a s dit€tem. Osobam odpovédnym za vychovu jsou
doporuceny vhodné metody, vychovné postupy a jsou poskytovana dal§i doporuceni, Ktera
pomohou pii zaclenéni ditéte zpét do pivodniho prostiedi. Osobam odpovédnym za vychovu
a ditéti jsou dana doporuceni k nasledné péci.

Vyuctovani uhrady za pobyt a kapesného je provedeno a ptedano osobam odpovédnym za
vychovu ditéte v den ukonéeni pobytu.

Zastupce feditele pro SVP nebo jim povéfeny pracovnik zajisti prokazatelné predéni osobnich
véci a dokladi ditéte osob& odpovédné za vychovu.

2.8.Nalezitosti zavérecné zpravy

e zavérelna zprava je zpracovana na zakladé zpravy psychologa, specialniho pedagoga,
vychovatele, ucitele a socialniho pracovnika

e obsahuje jméno a pfijmeni, datum a misto narozeni klienta, misto trvalého pobytu,
datum pfijeti do péce a jeji ukonceni

e dale obsahuje socidlni anamnézu, vysledky vychovné vzdélavaci péce, vyhodnocuje
uspéchy klienta pfi snaze o napravu obtizi, pro které byl pfijat a sdéluje moznosti
dalsiho vychovného piisobeni

e dalsi podrobnosti zavérecné zpravy vyplyvaji z platné vyhlasky ¢. 458/2005, kterou se
upravuji podrobnosti o organizaci vychovné vzdélavaci pé€e ve stiediscich vychovné
péce

2.9.Zajistovani pomoci klientovi po ukonceni internatniho pobytu ve stiredisku

Naslednou vychovné vzdélavaci péci po ukonceni pobytu v interniatnim oddéleni SVP
poskytuje klientovi ambulantni odd¢leni stfediska a to zpravidla po dobu jednoho roku,
frekvence navstév zavisi na potiebach klienta.

V ramci nasledné péfe maji klienti moznost Gcastnit se dalSich Cinnosti stfediska (letni
prazdninové aktivity, pobytové vyjezdy, zaclenéni do ambulantnich skupinovych programu).

3.0RGANIZACE VYCHOVNE VZDELAVACICH CINNOSTI

3.1.0rganizace diagnostickych ¢innosti

Diagnostické ¢innosti v ambulantnim oddé€leni jsou zamétené na rozpoznani podstatnych ryst
osobnosti klienta, zji§téni jeho potieb a problému, jsou uskute¢novany v ramci komplexniho

14



vySetieni a dale formou dilCich vySetieni, kterd doplnuji piedchozi zjisténi, jsou jednim
z dtlezitych vychodisek pfi zpracovani individualniho vychovného planu, ptipadné slouzi
jako jeden z podkladi pro zatazeni klienta do péce oddéleni internatniho ¢i pro doporuceni
jiné odborné péce.

Diagnostiku provadi psycholog, specidlni pedagog, socidlni pracovnice.

Diagnosticka ¢innost se uskuteciiuje rovn€z v odd€leni internatnim, jestlize je potfeba doplnit
piedchozi komplexni vySetieni.

3.2.Druhy preventivné vychovnych ¢innosti

Vyuzivaji pedagogické metody s terapeutickym potencialem - arteterapii, vychovnou
dramatiku, socioterapii, psychogymnastiku, relaxa¢ni techniky, psychologické metody
podporujici sebereflexi, rezimové vychovné prvky, zahrnuji zajmové a sportovni ¢innosti.
Jsou zacileny na zadouci zmény v prozivani a chovani klientd

3.3.0rganizace poradenskych ¢innosti

Cinnosti probihaji ve form¢ individualni nebo skupinové.

individualni ¢innost s klientem:
e diagnosticka ¢innost
(viz subkap. 3. 1. Organizace diagnostickych ¢innosti)

e vzdélavaci a reedukacni ¢innost
Vyuziva individudlni ptistup, kdy si klient pod vedenim specidlniho pedagoga osvojuje nové
znalosti a dovednosti, u¢i se rozpoznavat svoje individualni vlohy, spoluprace s klientem
sméfuje k podpofe jeho autoregulace a rozvijeni zdravého sebevédomi.

e terapeuticka ¢innost
Terapeutickd Cinnost probiha predevs§im formou kratkodobého terapeutického vedeni klienta
v naro¢nych Zzivotnich situacich nebo formou dlouhodobé individualni terapeutické ¢innosti
sméfujici k zdsadn€j$Sim zménam klientova chovani a postoj.
Kratkodobé terapeutické vedeni klienta je zaméfeno na feSeni aktualnich obtizi klienta,
dlouhodoba terapeuticka ¢innost s klientem je dlouhodobé ptisobeni na osobnost klienta a na
takové projevy v jeho chovani, které mu zplisobuji obtize.

e poradenska ¢innost

Jedna se o konzultace v sirokém spektru poradenské problematiky a zvlasté pak pii volbé
dalsi vzdélavaci cesty ¢i pii vybéru vhodné profesni ptipravy.
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skupinova ¢innost s klienty:
Probiha v oddéleni ambulantnim i v oddéleni internatnim.

e v ambulantnim oddéleni
Skupiny jsou sestavovany prilezitostné, podle aktualnich potfeb klientd, cilii stanovenych
v jejich individualnich vychovnych planech.
Skupinova ¢innost s klienty probiha formou cileného terapeutického programu, socioterapie,
socidlni rehabilitace, zazitkové pedagogiky, psychosocidlnich her, vychovné dramatiky,
muzikoterapie, arteterapie apod.

¢ Vinternatnim oddéleni
V oddé¢leni interndtnim je zakladni organizacni jednotkou vychovnd skupina tvofend 6 az 8
klienty.
Skupinova ¢innost s Klienty v oddéleni internatnim probiha piedev§im formou vzdélavaci a
reedukacni, preventivné vychovnou, vychovnou a socialné rehabilita¢ni, volnocasovou a
sportovni.

e jednorazové konzultace
Stfedisko vychovné péce poskytuje také jednorazové konzultace klientim, osobam
odpovédnym za vychovu i pedagogickym pracovnikiim a institucim nebo psychologickou
podporu klientovi, jenZ je v obtiZzné zivotni situaci, kterou neni schopen sam vyfesit.
Jedna se o jednordzovou odbornou poradenskou pomoc, kdy ze strany potencidlniho klienta
neni zajem o dal$i spolupraci se stfediskem nebo je mu piipadne¢ doporucena péce jin¢ho
zatizeni.
Jednordzova konzultace probiha formou osobniho setkani nebo telefonického rozhovoru.
Jednorazova konzultace mize byt vyzadana také klientem, ktery jiz ukoncil pobyt ve
stiedisku, ale Zad4 o jednorazovou poradenskou pomoc ¢i psychologickou podporu v naro¢né
zivotni situaci, pii volbé dalsi vzdélavaci cesty, pfi vybéru vhodné profesni ptipravy apod.

3.4.0rganizace vzdélavani

V prubéhu internatniho pobytu ditéte neni pierusena jeho skolni dochéazka, vzdélavani probiha
ve dvou tfidach zfizenych pifi SVP, ve vyuce se postupuje podle individudlnich ucebnich
programt vyuky sestavenych kmenovou Skolou.

Cilem je zajistit, aby v pribéhu pobytu ve stiedisku nedoslo k opozdéni ve vzdélavani a k
naslednému Skolnimu selhavani, protoze dilezitou soucasti preventivné vychovné Cinnosti
stiediska je predchazeni Skolni netispéSnosti a jeji naprava.

Vzdélavani probiha od pond¢li do patku podle stanoveného rozvrhu.

Odpovédny pracovnik vede dokumentaci souvisejici se vzdélavaci ¢innosti - tfidni knihy,
zpracovava individudlni ucebni plany, piehledy probiraného uciva a piehled klasifikace
(dosahovanych vysledki).

Na zavér pobytu je zpracovano hodnoceni prubéhu a vysledku vzdélavani, které je soucasti
zavereCné zpravy.
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3.5.0rganizace prevence socialné patologickych jevi

Témata k prevenci socidlné patologickych jevil jsou zafazovana v ramci skupinovych ¢innosti
ambulantniho a internatniho odd¢leni.

Klienti se mohou ucastnit besed na rizna témata - navykové latky, Sikana, agresivita apod.

jsou uskutecnovany pravidelné prednasky pracovnika meéstské policie.

Jednotliva témata socialn¢ patologickych jevi jsou V priubéhu internatniho pobytu probirana
také v ramci plnéni minimalniho preventivniho programu.

3.6.Nalezitosti individualniho vychovného planu

pro ambulantni oddéleni

osobni udaje klienta - jméno a ptijmeni klienta, datum a misto narozeni, misto trvalého
pobytu

davod zadosti o ptijeti do péce stiediska

vymezeni cilt, kterych chce klient dosahnout (tzv. zakazka klienta)

vymezeni podminek spoluprace mezi stfediskem, klientem a osobou odpovédnou za
vychovu nezletilého klienta (tzv. kontrakt) vcetné volby postupti a metod, kterych
chce klient vyuzit z nabizenych sluzeb a z ndvrhu na zaméfeni péce stiediska (v
oblastech situace a souziti v roding¢, vzdélavani ve Skole, ptipadné vhodné volby dalsi
vzdélavaci drahy a pfipravy na povolani, ostatnich socidlnich vztahli a vazeb)

plan osobniho rozvoje klienta

vyjadieni souhlasu klienta a osoby odpovédné za vychovu nezletilého klienta se
spolupraci ve smyslu ustanoveni § 3 odst. 5 vyhlasky ¢. 458, 2005 Sb., kterou se
upravuji podrobnosti o organizaci vychovné vzdélavaci péce ve stiediscich vychovné
péce

datum vypracovani individudlniho vychovného planu, jméno a podpis osoby, ktera
s klientem a osobou odpovédnou za vychovu individualni vychovny plan vypracovala,
podpis zastupce teditele pro SVP

datum seznameni s individualnim vychovnym planem a podpis osoby odpovédné za
vychovu a klienta

Osoby odpovédné za vychovu jsou seznameni s individudlnim vychovnym pldnem
ambulantni péce, coz potvrzuji svym podpisem a jsou informovany o tom, Ze maji
moznost se k nemu do 3 dnu od sezndmeni pisemné vyjadrit, ve smyslu ustanoveni § 3
odst. 5 vyhlasky 458/2005, Sb.

pro internatni pobyt

osobni udaje klienta - jméno a pfijmeni ditéte, datum a misto narozeni, misto trvalého
pobytu

adresa Skoly a tfida, které je dité Zakem

datum 1. kontaktu, celkovy pocet navstév

informace o tom, zda se jedné o prvni nebo opakovany pobyt

dalezita anamnesticka data, zajmy ditéte

zakazka osoby odpovédné za vychovu, zakazka ditéte
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e informace z ambulantni spoluprace, dosavadni priibéh prace s klientem, pribéh klienta,
charakteristika jeho problémii, souhrn podstatnych informaci o soucasné situaci

e navrh zaméfeni pobytu

e vymezeni vychovného cile pobytu

3.7.0rganizace zajmovych ¢innosti v internatnim oddéleni

Zajmové ¢innosti V internatnim oddéleni jsou v prabéhu pobytu déti zafazovany do tydennich
plani vychovné vzdé€lavacich cCinnosti. Tydenni plany jsou v jednotlivych skupinach
sestavovany s piedstihem a jednotlivé ¢innosti jsou vybirany s ohledem na zajmy déti, jsou
spolu s détmi planovany.

Zajmové Cinnosti zahrnuji pohybové aktivity a sportovni ¢innosti, vylety, exkurze, navstévy
knihovny, kulturnich akci, zajimavych a historickych mist, vytvarné ¢innosti, navstévy
keramické nebo polytechnické dilny, stolni a jiné spoleCenské hry a dalsi Cinnosti dle
tydennich pland.

V ramci vychovného rezimu jsou V pribcéhu pobytu pravidelné zatfazovany pracovni aktivity,
jejichz cilem je upevnéni navykl dodrzovéni potadku, Cistoty a hygieny, véetné¢ vytvafeni
pracovnich navyku a zakladnich pracovnich dovednosti (jedna se o pravidelné uklidové prace,
zamétené na prostory vyuzivané détmi, udrzovani potadku v osobnich vécech apod.).

4.O0RGANIZACE PECE O KLIENTY VE STREDISKU

4.1.Zarazeni klienta do vychovné skupiny

Do vychovnych skupin jsou déti zatfazovany na zéklad€ posouzeni odbornych pracovniki a
jsou vysledkem dohody na poradé.

Dité i osoba odpovédna za vychovu védi jiz pti podpisu Smlouvy o internatnim pobytu v
SVP, do jaké vychovné skupiny bude dité zaclenéno.

Samotné zacélenéni ditéte do skupiny provadi vychovatel slouzici u vychovné skupiny, ktery
ho informuje o organizaci zivota ve vychovné skuping, zaclenéni ditéte do tfidy provede tfidni
ucitel (podrobnéji viz kap. 2. Postup pfi pfijimani, piemistovani a propousténi klientd,
subkap. 2. 1. Organizace piijimani klienta do stfediska, 2. 1. 2. internatni oddéleni).

4.2.Zpiisoby stravovani klientl v internatnim oddéleni

Ditéti na internatnim pobytu je poskytovana celodenni strava v rozsahu péti jidel (15-ti letym
klientim je navic poskytovana jest¢ druha vecete) a dostate¢ny pitny rezim (dle platné normy
0 Skolnim stravovani).

Pracovnici stfediska dbaji na to, aby byl détmi dodrzovan celodenni pitny rezim.

Déti se stravuji ve skolni jideln¢ ziizené pii vychovném zatizeni

4.3.Ubytovani klienta v internatnim oddéleni

Kazdé skupina internatniho pobytu obyva samostatnou ¢ast prostor internatniho odd¢leni.
Kazd4 skupina ma k dispozici prostornou obyvaci mistnost, spojenou s kuchyiiskym koutem.
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Obyvaci mistnost je vybavena sedacimi soupravami, nabytkem a audiovizualni technikou,
kuchynsky kout je vybaven kuchyfiskou linkou, jidelnim nabytkem, spordkem, lednici,
mikrovinou troubou a elektrickou konvici.

Soucasti ubytovacich prostor kazdé skupiny jsou tfi plné¢ vybavené loznice (dvé loznice
ttilizkové, jedna dvoultizkova).

Soucasti ubytovacich prostor je vychovatelna a socialni zatizeni pro pedagogické pracovniky a
socialni zafizeni pro chlapce a divky.

4.4.Postup v pripadé atéku klienta z internatniho oddéleni

Zodpoveédny pracovnik stiediska (vychovatel ve sluzbé, ucitel) poda bezodkladné informaci o
atéku ditéte Policii CR a osob& odpovédné za vychovu ditéte, poté informuje svého
nadiizeného - zastupce feditele pro SVP, provede zapis do Knihy denni evidence a o utéku,
jeho okolnostech, piipadné o jeho pficinach zpracuje pisemny zaznam (zdznam obsahuje
datum, misto a Cas uté€ku, ptipadné svédectvi dalsich pfitomnych pedagogickych pracovniki
¢i déti).

Utékem klienta miize byt ukonéen jeho pobyt v SVP.

Zastupce feditele pro SVP vykond pohovor s pedagogickym pracovnikem, ktery mél sluzbu
v dobé uteku ditéte, proveéii okolnosti ut€ku, vyhodnoti pifipadnou miru zavinéni
pedagogického pracovnika, vyvodi ptislusSnou odpovédnost a doporucéi opatfeni, se zavéery
seznami pracovniky na porade¢.

V ptipadé uteku ditéte zastupce feditele kontaktuje osoby odpovédné za vychovu a domlouva
S nimi dal$i postup.

4.5.Postup v pripadé docasného omezeni nebo preruSeni poskytovani vychovné
vzdélavaci péce ve stiredisku

Stfedisko poskytuje klientim své sluzby neptetrzité, v prib&hu celého kalendainiho roku.
K doc¢asnému omezeni nebo preruseni péce muze dojit jen za splnéni podminek vymezenych
vyhlaskou €. 458/2005, kterou se upravuji podrobnosti o organizaci vychovné vzdélavaci péce
ve stiediscich vychovné péce (§ 3 odst. 6).

O preruseni nebo omezeni poskytovani péce ve stfedisku rozhoduje ze zavaznych divodi
teditel $kolského zafizeni. Reditel $kolského zafizeni pritkazné informuje ziizovatele a ten
vydava pisemny souhlas.

Zadost o souhlas zfizovatele s navrhovanymi tipravami obsahuje kromé pii¢in a ¢asového
upifesnéni doasného omezeni nebo pieruseni péce rovnéZ informaci o odpovidajicim zajiSténi
nahradnich sluzeb.

O pri¢inach omezeni nebo pferuseni péce, predpokladaném zahdjeni plného provozu a
moznostech piechodného zajisténi odpovidajici ndhradni péce informuje zastupce feditele pro
SVP, pokud mozno s dostateénym predstihem, ale vzdy prukaznym zptsobem 0soby
odpovédné za vychovu nezletilych klientt (zletilé klienty).

Pouceni o moznostech vyuziti jinych poradenskych sluzeb vcetné kontaktnich spojeni na
jejich poskytovatele v dobé omezeni nebo preruseni ¢innosti SVP zvefejni zastupce feditele
pro SVP na viditelném mist¢ a také na webovych strankach stiediska.
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5.PRAVA A POVINNOSTI DETI

Internatni pobyt v SVP je (vyjma soudem nafizeného pobytu) dobrovolny a muze byt
kdykoliv pferuSen nebo ukoncen po pisemné dohodé obou stran (0sobou odpovédnou za
vychovu a SVP — prostiednictvim zastupce feditele pro SVP).

Prava a povinnosti déti jsou soucasti prilohy ¢. 2

5.1. Systém hodnoceni Kklienti a pFijimani vychovnych opatieni

hodnoceni déti v pribéhu internatniho pobytu je dulezitou soucasti systému vychovné
prace ve stredisku

na hodnoceni déti se podili vSichni pedagogiéti pracovnici stfediska a je
uskute¢iiovano v prubéhu celého pobytu

probiha jako dil¢i, denni, tydenni, pribézné a zaveérecné

zahrnuje diskusi o chovani ditéte, sebereflexi ve skupiné déti, slovni hodnoceni,
pridélovani zndmek a ziskavani ¢i odebirani vyhod

soucasti hodnoticiho systému je bodovy systém, ktery détem pomaha orientovat se v
pravidlech zafizeni, v pozadavcich, pedagogim poméha v dodrzovani jednotného
ptistupu (kazdé dité je hodnoceno po celych 24 hodin denng)

denné jsou déti hodnoceny V zévéru Skolniho vyufovdni — hodnoti vyucujici
V jednotlivych tfidach po posledni vyucovaci hodiné (vyucujici shrne, za pfitomnosti
sluzbu prebirajiciho vychovatele, vysledky Zaka v pribéhu vyuky), na zavér odpoledni
a vecerni mimoskolni ¢innosti ve 20,30 — pribeh celého dne hodnoti vychovatelé
spolu s détmi ve své skuping, rano v 7,30 — prub&h vecerniho a ranniho reZzimu hodnoti
asistenti pedagoga

hodnoceni déti a ptidélovani bodl probihd v tydennim cyklu

tydenni hodnoceni probihé kazdé pondéli po vyu€ovani za pritomnosti pedagogickych

pracovnikl

déti jsou vedeny k tomu, aby samy dokazaly zhodnotit své chovani v uplynulém tydnu

a stanovit si tkoly, na které se v nasledujicim tydnu (obdobi) zaméti

Kriteria pro hodnoceni déti jsou stanovena v p¥iloze ¢. 3/1 a 3/2.

5.2.Podminky zachazeni s majetkem pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost stiediska,
ze strany klienti

Klient je povinen fadné pecovat o svéfené véci a zafizeni strediska

poskozeni nebo ztratu je povinen hlésit pracovniklim stiediska

Vv piipadé zamérného poskozeni je osoba odpovédna za vychovu povinna uhradit
vzniklou skodu

je zakazana svévolna manipulace S technickym vybavenim stfediska
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5.3.0rganizace dne

Denni a tydenni program v ambulantnim oddéleni je dan pracovni dobou pracovisté (viz kap.
1.3. Charakteristika jednotlivych oddeleni strediska a jejich uikolii, véetné stanoveni provozni
doby oddéleni, subkap. 1.3.1. ambulantni oddéleni), vymezenim pracovni doby jednotlivych
pracovnikii a aktudlnim poctem zakazek klientd evidovanych v objedndvacich listech

jednotlivych pedagogickych pracovniki.

TYDENNI A DENNI PROGRAM DETI V INTERNATNIM ODDELENI

Pondéli - patek

6,50 7,15 budicek, ranni hygiena, uklid a kontrola spole¢nych prostor, vydej 1éka dle indikace
7,15 7,45 snidané, hodnoceni a predani déti do Skoly

7,45 8,00 odchod do skoly, pfiprava na vyu€ovani

8,00 9,40 dopoledni vyucovani

9,40 10,00 dopoledni svacina, vydej 1éki dle indikace

10,00 11,40 dopoledni vyucovani

11,50 12,25 obéd, vydej 1éku dle indikace

12,25 14,10 odpoledni vyu€ovani

14,15 14,30 Skolni hodnoceni a predani déti dennim vychovatelim

14,30 15,00 odpoledni svac¢ina

15,00 17,15 odpoledni vychovny blok (viz tydenni plan vychovné-vzdélavaci ¢innosti)
17,15 18,00 vedefte, ptipadny vydej 1éku dle indikace

18,00 19,30 ptiprava do Skoly

19,30 20,30 uklid spole¢nych prostor, vecerni hygiena, realizace telefonickych rozhovora
20,30 21,00 vecerni hodnoceni celého dne

21,00 21,30 klidovy rezim, vybérovy poslech televize (dle systému hodnoceni)

21,30 vecerka (déti 1. stupen ve 21,00), pfedani sluzby noénimu vychovateli

Sobota — nedéle (svatky, prazdniny)

9,00 9,30 budicek, osobni hygiena, oblékani, tklid a kontrola loznic

9,30 10,00 snidang, vydej 1éka dle indikace

10,00 11,40 tydenni uklid spoleénych prostor (sobota), dalsi ¢innost dle planu vychovné-vzdél. ¢in.

11,40 12,30 obéd

12,30 13,00 klidové ¢innosti, osobni volno

13,00 15,00 odpoledni vychovny blok (viz tydenni plan vychovné-vzdélavaci ¢innosti)

15,00 15,30 svadina, vydej 1éka dle indikace

15,30 17,15 odpoledni vychovny blok (viz tydenni plan vychovné-vzdélavaci ¢innosti)

17,15 18,00 vecete, vydej 1éku dle indikace

18,00 19,30 vecerni vychovny blok (viz tydenni plan vychovné-vzdélavaci ¢innosti), 0sobni volno

19,30 20,30 uklid spole¢nych prostor, vecerni hygiena, realizace telefonickych rozhovort

20,30 21,00 vecerni hodnoceni celého dne (v ned€li tydenni zhodnoceni ve skupiné S navrhy
ptidélovani ¢i odebirani vyhod)

21,00 22,00 sledovani televize (do skonceni sledovaného programu) v patek a v sobotu - 1ze prodlouzit

vecéerku do 22,00 (dle rozhodnuti no¢niho vychovatele nebo do skonceni programu),
predani sluzby no¢nimu vychovateli ve 21,00 (v patek 21,30), v nedéli (v posl. svatek) —
vecerka ve 21,30 (1. stupen - 21,00).
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TYDENNI REZIMOVE A PRAVIDELNE PRVKY

Pondéli - nedéle

20,30 21,00 tydenni hodnoceni ve vychovnych skupindch s navrhy ptidélovani ¢i odebirani vyhod
nedéle

14,30 15,30 komunita a seznameni s tydennim hodnocenim véetné udélenych ¢i odebranych vyhod
pondéli

15,00 16,30 navstéva pocitacové ucebny utery, stieda

18,00 19,30 ptiprava do Skoly pondéli — ctvrtek

(nedéle dopoledne nebo dle denniho planu vychovné vzdélavacich ¢innosti)

13,30 15,30 zajmova skupina (psycholog, spec. pedagog) — jednu hodinu kazda skupina
stfeda

13,30 15,00 terapeuticka skupina (psycholog, spec. pedagog)
utery, ¢tvrtek

10,00 11,30 tydenni uklid spole¢nych prostor, dalsi ¢innost dle planu vychovatele
sobota

5. 4. Kontakt klienta internatniho oddéleni s osobami odpovédnymi za vychovu as
dalSimi osobami (navStévy, pisemné, telefonické a jiné kontakty)

Détem je umoznéno V prub¢hu internatniho pobytu udrzovat kontakt srodinou formou
korespondence, telefonického styku nebo osobni navstévy po predchozi dohodé s vedenim
stfediska.

Pisemny kontakt

e dosla posta je neoteviena piedavana ditéti vzdy po skonCeni vyucovani, posStu
k odeslani ptedavaji déti zalepenou vychovateli nebo socialni pracovnici, ktefi ji
odeslou

Telefonicky kontakt

e je omezen v dobé Skolniho vyucovani a pii kolektivnich ¢innostech s vychovatelem

e pokud maji déti vlastni mobilni telefony, maji je po dohodé s osobami odpovédnymi
za vychovu (potvrzeno souhlasem osoby odpovédné za vychovu) uloZeny u svych
vychovatel

e K dispozici je dostavaji kazdy den mezi 19,30 a 20,30 hodinou (na vychazky a pfi
odjezdech na dovolenku)

e pravidelny telefonicky kontakt déti s rodi¢i, ptibuznymi nebo znamymi (po domluvé
s osobami odpovédnymi za vychovu) je mozny kazdy den mezi 19,30 a 20,30 hodinou

e vychovatel pfedd na pozadani telefon ditéti vzdy, pokud tomu nebrani vychovné
¢innosti nebo jiné organizacni diivody

Organizace navstév
e navstévy déti v SVP jsou umoznény osobam odpovédnym za vychovu, osobam
blizkym (dalsi pfibuzni, sourozenci), pfipadné ostatnim osobam (znami, pratelé...),
pokud s osobami odpovédnymi za vychovu neni dohodnuto jinak
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e prvni navstéva ditéte je moznd po skonceni adaptacniho obdobi, to je max. po 14
dnech ode dne nastupu ditéte na internatni pobyt

e navstévy mohou probihat v budové SVP nebo jsou realizovany mimo prostory SVP

e navstévy lze uskute¢nit po vzajemné dohodg, i telefonické, kdy osoba odpovédna za
vychovu termin navstévy ditéte sjednava se zastupcem feditele pro SVP, informace o
terminu ndvstévy je zapsdna do Knihy denni evidence

e 7a zajisténi bezpecnosti ditéte v dobé navstévy odpovida osoba odpoveédna za vychovu

e navstévam je v prostoru SVP zakazano kouteni, konzumace alkoholu a poSkozovani
véci

e pokud pfi navstévé dojde k problémim ve vzijemném vztahu osoby odpovédné za
vychovu a ditéte nebo k zdvaznému poruSeni pravidel navstévniho fadu mohou byt
navstévy téchto osob zkraceny, ukonceny nebo doporucena jina feSeni, navstéva bude
odmitnuta nebo ukoncena, pokud se nevhodné chova, ohrozuje vychovu ditéte a
nedodrzuje pravidla navstévniho fadu Skolského zafizeni (vyrazné projevy poziti
alkoholu ¢i jiné drogy, agresivni, hlu¢né nebo ohrozujici chovani, véetné predavani
ditéti ohrozujicich pfedmétt), divodem muize byt i Spatny hygienicky stav navstévy

e détem je ze zakonnych, hygienickych, zdravotnich a bezpe¢nostnich diivodi zakazano
predavat alkoholické napoje, cigarety, drogy, predméty ohrozujici bezpecnost a
vychovu déti, nedoporucuji se nevhodné potraviny (masné vyrobky - salamy, fizky,
kufata apod., potraviny obsahujici majonézu a vejce apod.), z divodu zamezeni
zneuziti nebo ztraty je nutno penize a cenné véci predavat pedagogickému
pracovnikovi nebo socidlni pracovnici

5.5.Pobyt klientii internatniho oddéleni mimo stiedisko (vychazky, dovolenky)

Zpravidla po dvou tydnech mohou déti odjet doml na prvni volny vikend. V pribchu
internatniho pobytu mohou déti odjet domti celkem na dva vikendy (s terminy odjezdd jsou
osoby odpovédné za vychovu 1 dité seznameni jesté pred nastupem na pobyt pii vstupnim
rozhovoru). Odjezd na dovolenku je v patek po vyucovani, navrat je zpravidla v nedéli v 17
hodin. Podle dosazenych vysledki ditéte mize byt vikendovy vyjezd po domluvé s osobami
odpovédnymi za vychovu kracen.

V pribéhu internatniho pobytu ma dit¢ moZnost ziskat jesté tfeti, bonusovou vikendovou
dovolenku, kterd je podminéna vybornymi vysledky.

Dité starsi 7 let ma, podle zakona ¢. 109/2002 Sb., pravo na samostatnou volnou vychazku, a
to pouze s pisemnym souhlasem osoby odpovédné za vychovu.

Po skonceni adapta¢niho obdobi mohou déti S osobami odpovédnymi za vychovu na
vychazku. Jeji realizace a délka je podminéna vysledky ditéte (po domluvé s osobami
odpovédnymi za vychovu).

Realizace vikendovych odjezdl a volnych vychazek je feSena na pondé€lni komunité, kdy dité
na zékladé zhodnoceni tydne (piip. adapt. obd.) ziska dovolenkovou, piipadné vychazkovou
kartu, kterd obsahuje jméno ditéte, termin a rozsah dovolenky (vychazky) a jména pedagogd,
ktefi s dité¢tem Vv prubehu internatniho pobytu pracuji, ti svym podpisem na karté ditéti potvrdi
realizaci planované dovolenky (vychazky).
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5.6.Postup pii podavani a vyFizovani Zadosti, stiznosti a navrhu rediteli, zaméstnancim
pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost stfediska nebo dal§im osobam a organim

e pifi podavani a vyfizovani zadosti, stiznosti a navrhi se klient pfimo obraci na
pedagogického pracovnika, zastupce feditele pro SVP nebo feditele Skolského
zatizeni, ktefi jsou povinni je zaznamenat a nasledné fesit

e stiznost vyfizuje nejblizsi nadiizeny (zastupce feditele pro SVP), sméfuje-li stiznost
proti nému, vyftizuje ji feditel Skolského zatizeni

e stiznost musi byt vyfizena do 30 dnut, nebrani-li tomu zvlastni okolnosti, 0 prodlouzeni
terminu rozhoduje feditel

e podani stiznosti nesmi byt stézovateli (ditéti) jakkoli na Gjmu

e pokud stéZzovatel pozada o utajeni své totoznosti, nebo pokud je jeji utajeni v zajmu
radného vyfizeni stiznosti, postupuje se pii prosetfovani stiznosti jen na zaklad¢ jejiho
opisu, ve kterém se neuvede nic z toho, co by umoziovalo identifikaci stézovatele

e kazdy, kdo se Ucastni proSetfeni stiznosti a komu je totoznost stéZzovatele znama, je
povinen o ni zachovat ml¢enlivost

e Vyfizeni stiznosti je se stéZovatelem (s ditétem srozumitelné) fadné projednano

e pisemnd podani se vytizuji bez zbyte¢nych pratahli v souladu se zdkonnymi normami

5.7.Pravidla détské spoluspravy

e umozZnit vzdjemnou komunikaci mezi détmi a pedagogickymi pracovniky

e vytvofit prostor pro sdileni potfeb a napadi, ale i pro vyjadieni nespokojenosti a
stiznosti déti internatniho pobytu

e vést déti k pocitu spoluzodpovédnosti za vysledky preventivné vychovné ¢innosti

e pravidla détské spoluspravy respektuji a napliuji prava déti dle mezindrodnich dohod
platnych pro CR

e déti mohou své nazory, stiznosti, navrhy a dalsi informace sdélovat:
individualné pracovnikovi SVP
pisemné do schranky diveéry
pii dennim hodnoceni ucitelim, vychovateliim a asistentim pedagogt

pfi komunitnim sezeni pfitomnym pedagogickym pracovnikiim

5.8.Kapesné déti na internatnim pobytu

Pfed nastupem ditéte na internatni pobyt je Sosobou zodpovédnou za jeho vychovu
dohodnuta vyse kapesného, které mu na dobu pobytu poskytne.

Zastupce feditele pro SVP pii vstupnim rozhovoru objasni osobam odpovédnym za vychovu a
ditéti, jaky mize mit zachdzeni s kapesnym vychovny vyznam, objasni také pravidla pro
zachazeni s kapesnym, kterd jsou soucasti systému hodnoceni déti.
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Po dohodé¢ s osobou odpovédnou za vychovu ditéte je stanoven postup uvoliiovani a zptisob
vydavani penéz.

O ptijeti kapesného od osoby odpovédné za vychovu ditéte a vydavani kapesného ditéti jsou
vedeny pisemné zaznamy.

Pti propousténi ditéte z internatniho oddéleni obdrzi osoba odpovédna za vychovu vyucétovani
kapesného a na vyzadani také kopii zaznami o vysi a prub&éhu vydavani kapesného.

6.PRAVA A POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU DITETE PRI
SPOLUPRACI SE STREDISKEM VYCHOVNE PECE

6.1.Zptsob poskytovani informaci osobam odpovédnym za vychovu o stiredisku

pfi vstupnim rozhovoru jsou ustné podany zékladni informace o struktufe, praci a
fungovani SVP

budoucim moznym klientim jsou podavany informace prostfednictvim webovych
stranek zafizeni, letakli nebo v rdmci propagacnich ¢innosti

prava a povinnosti 0S0b odpovédnych za vychovu klienta, kteti vyuzivaji sluzeb
ambulantniho oddéleni SVP, upravuje smlouva o spoluprici uzaviend mezi SVP a
osobami odpovédnymi za vychovu klienta.

6.2.Prava osob odpovédnych za vychovu - ambulantni péce

na bezplatnost sluzeb v ambulantnim oddéleni

na ochranu osobnich a citlivych udaji, které se tykaji ditéte, rodiny

mit moZnost seznamit se s Vnitinim fddem zatizeni

mit moZnost seznamit se se spisovou dokumentaci ditéte

rozhodovat o zahéjeni a ukonceni spoluprace

podilet se na dohodé¢ o vzajemné spoluprici a na zpracovani individualniho
vychovného planu, na spolurozhodovéni o vybéru nabizenych metod a forem odborné
prace pracovniku stfediska

vyjadfovat se K vystupnim zpravam, k zavérecné zpravé ze spoluprace, K praci
pedagogickych pracovnikll zastupci feditele pro SVP nebo fediteli Skolského zatizeni
ukoncit Smlouvu o poskytovani ambulantni péce

6.3.Povinnosti osob odpovédnych za vychovu - ambulantni péce

aktivné spolupracovat s odbornymi pracovniky stfediska a respektovat jejich
doporuceni

poskytnout pravdivé vSechny informace, které se tykaji problémut ditéte, vcetné
informaci o pfedchozich odbornych vysettenich, o zdravotnim stavu ditéte apod.
ucastnit se konzultaci v domluvenych terminech, pfedem informovat odborného
pracovnika ¢i socialni pracovnici o neti¢asti na planované konzultaci

osoby odpovédné za vychovu odpovidaji za bezpecnost svého ditéte pii cest¢ do SVP
a zpét
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6.4.Prava osob odpovédnych za vychovu — internatni pobyt

e na podani veskerych informaci, které souviseji s pobytem ditéte v SVP

e pied nastupem na pobyt (nejpozde€ji v den nastupu) probiha vstupni rozhovor s 0sobou
odpovédnou za vychovu a s ditétem, ve kterém zastupce feditele pro SVP ovétuje
udaje o divodech o umisténi ditéte do péce stiediska, podava veskeré informace o
podminkach internatniho pobytu ve stfedisku a 0 organizaci vzdélavani, osobu
odpovédnou za vychovu i dit¢ seznamuje s vnitinim fadem stiediska, s osobou
odpovédnou za vychovu projedna postup v piipadech souvisejicich s poskytovanim
zdravotni péce nebo s predpokladanou hospitalizaci ve zdravotnickém zatizeni (§ 9,
odst. 5, 6, 7, vyhlaska 458/2005 Sb., kterou se upravuji podrobnosti o organizaci
vychovné vzdélavaci péci ve stiediscich vychovné péce)

¢ na udrzovani kontaktu s ditétem

e pravo se vyjadfovat k navrhiim a opatfenim ve vztahu k ditéti

e pravo na poradenskou pomoc odbornych pracovnikl zafizeni ve vécech vychovné
péce

6.5.Povinnosti osob odpovédnych za vychovu — internatni pobyt

e seznamit se s Vnitinim fddem stfediska a dodrzovat jeho ustanoveni

e uhradit naklady za stravovani a ubytovani, nejdéle v den pfijeti ditéte do stiediska
(alesponi zalohu min. 1500 korun, u starSich déti 2000 korun na thradu casti stravného
a ubytovani)

e piedat v den nastupu na pobyt stanovené doklady a dokumentaci (podrobné subkap. 1.
Organizace prijimani klienta do strediska a Priloha ¢. 1. tohoto vnitiniho Fadu)

e pii nastupu na pobyt piedat financni ¢astku uréenou jako kapesné pro dité

e osobné si své dité pfevzit a osobné jej piivézt v piipad€ opusténi stiediska (dovolenka,
vychazka, navstéva lékafe apod.), pokud ktémto tkonim osoba odpovédna za
vychovu ditéte nezplnomocni jinou osobu (pro tyto ukony je nutnd ovérend plna moc)

e osobné si vyzvednout dit€ pii nutnosti lékaiského oSetfeni, povinnost osobné po
oSetfeni dité predat zpét, seznamit pracovniky stfediska s pfipadnou lécbou ditéte,
zpravou lékate a zplisobem uzivani naordinovanych 1€ka (v ptipadé€, ze neni ditéti
lékatem stanoveno domaci léceni)

e hradit nédklady na pfipadnou zdravotni péci, 1éky a dalsi zdravotnické prostfedky, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi (I€kaiska pohotovost apod.)

e oznamit podstatné okolnosti (zdravotni, vychovné) pobytu ditéte doma

e dostavit se na pozadani odbornych pracovnikli za Ucelem spoluprace pii naplinovani
individuélniho vychovného planu

e uhradit Skodu, kterou dit¢ imysIn¢ zptisobilo na majetku zafizeni

6.6.Prava a povinnosti pracovniku zarizeni

Prava a povinnosti pracovnikil stfediska se fidi Ustanovenimi Zakoniku prace, Pracovnim
fadem pro pracovniky Skolstvi a Pracovnim fadem organizace (viz. Organizacni 1ad).
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Povinnosti pracovnikt stfediska vychazeji z pracovni smlouvy a jsou stanoveny V jejich
naplni préce.

6.6.1. prava pedagogickych pracovnikii zaiizeni

ambulantni péce

ukoncit smluvni vztah ze strany Skolského zafizeni pii neplnéni smluvnich podminek a
dohodnuté spoluprace s osobou odpovédnou za vychovu (Se zletilym klientem) nebo
z diivodu dlouhodobého neplnéni vychovnych cilt a stanovené zakazky, kdy odborna
péce neptinasi klientovi pozadovany prospéch

internatni pobyt

zakazat nebo prerusit navstévu osoby odpovédné za vychovu nebo jinych osob ve
stfedisku v ptipadé jejich nevhodného chovéni, které by neptiznivé piisobilo na dité
nebo v souvislosti s opravnénymi zajmy ditéte

navrhovat udélovani nebo odebirani vyhod v motiva¢nim systému hodnoceni ditéte

prava zastupce reditele pro SVP

byt pfitomen (nebo jim povéfeny pracovnik) pfi otevieni listovni nebo balikové
zasilky ditéte, jestlize je divodné podezieni, ze by mohla ohrozit zdravi nebo
bezpecnost nebo ma z vychovného hlediska zavadny obsah (tuto zasilku uschovat na
dobu omezenou dnem ukonceni pobytu nebo piedanim osobé odpovédné za vychovu
ditéte)

prevzit (nebo jim povéteny pracovnik) od ditéte do do€asné tschovy cenné predmeéty
nebo predméty ohroZzujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost (pii prevzeti bude za
pritomnosti dal§iho pracovnika SVP vyhotoven zapis, ktery spole¢né s ditétem oba
podepisi a ktery bude uloZen do osobni dokumentace ditéte)

nafidit vySetfeni ditéte, zda neni pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky

6.6.2. povinnosti pedagogickych pracovnikii

respektovat Umluvu o pravech ditéte

poskytovat klientovi odbornou péci, kterd vyplyva z charakteristiky zakazky,
individuélniho vychovného planu, z pfedmétu smlouvy

informovat osobu odpovédnou za vychovu ditéte o pribéhu a vysledcich poskytované
péce a doporucit piipadné dalsi opatieni

odborny pracovnik je povinen vramci ambulantni sluzby do 14 dnli vypracovat
Individualni vychovny pléan, ktery bude projednan a predlozen ke schvaleni k podpisu
osob¢é odpovédné za vychovu (zletilému Klientovi) a klientovi

V ramci internatniho pobytu do 14 dnu od piijeti ditéte doplnit individualni vychovny
plén, na jehoz zaklad¢ se realizuje reedukacni program

seznamit dit¢ sjeho pravy a sjeho povinnostmi, s piedpisy k ochrané zdravi a
bezpecnosti a pozarni ochrany

propustit dit¢ pouze v doprovodu osoby odpovédné za vychovu nebo v doprovodu
zplnomocnéné osoby - osobou odpovédnou za vychovu (pokud osoba odpovédna za
vychovu v této véci nepozada pisemné o jiny postup)
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e realizovat individualni vychovny plan ditéte a pisemné zaznamendavat jeho plnéni

e dodrzovat ustanoveni Vnitiniho fadu stiediska

e informovat orgdn sociadlné¢ pravni ochrany déti o skutecnosti, ze se dit¢ dopustilo
nezékonného jednani nebo se stalo obéti trestného ¢inu

e seznamit se s Vnitinim fddem zafizeni a se vSemi pfislusnymi piedpisy (zakony,
vyhlasky, metodické pokyny, vnitini nafizeni feditele), které se vztahuji k ¢innosti
stfediska

e pii zpracovavani a vedeni dokumentace obsahujici osobni a citlivé udaje jsou
pracovnici stiediska povinni se fidit podle zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich
udaji a o zméné nékterych zékonii a podle zédkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond ve znéni pozdéjsich predpisi a podle
GDPR, piedavat tyto udaje jinym subjektiim Ize pouze se souhlasem osoby odpovédné
za vychovu klienta (zletilého klienta), nebo v situacich vymezenych zdkonem

povinnosti zastupce feditele pro SVP

e vydat vnitini ad zatizeni

e zajistit (nebo jim povéfeny pracovnik) seznameni klienta s jeho pravy a povinnostmi

e podavat informace o ditéti (nebo jim povéefeny pracovnik) osobdm odpovédnym za
vychovu nebo organiim socialné pravni ochrany déti, soudu, policii CR, PMS na jejich
zadost

e informovat (nebo jim povéfeny pracovnik) osoby odpovédné za vychovu (zletilého
klienta) o pravech tykajicich se ochrany osobnich udaji (informace tykajici se
zachazeni s tzv. citlivymi udaji - napf. s udaji o zdravotnim stavu klienta a jeho
rodinnych pfislusniki, Gdaji ziskanymi o klientovi ¢i o jeho rodinnych pfisluSnicich
prostfednictvim specialnich diagnostickych metod, daji o pfipadném odsouzeni
klienta a jeho rodinnych pfislusnikl za trestny ¢in), osobam odpovédnym za vychovu
(zletilému klientovi) je nutno vysvétlit ucel, k némuz budou osobni a citlivé udaje
uzity a informovat ho o pravidlech zachazeni s témito udaji

e po ukonceni internatniho pobytu predat dité osobé odpovédné za vychovu uvedenym
ve smlouvé o internatnim pobytu (nebo osobé zplnomocnéné osobou odpovédnou za
vychovu) nebo v rozhodnuti soudu, soucasné jim prokazatelné preda véci, které jsou
vlastnictvim ditéte

6.7.Zpusob thrady nakladii za stravovani a ubytovani klienta ve stiedisku

Celkova c¢astka za pobyt je v souladu s pfikazem ministryné Skolstvi, mladeze a té€lovychovy
¢. 21/2007 ¢l. 2 a s rozhodnutim feditele Skolského zafizeni stanovena takto:

ubytovani — 200 K¢ za kalendaini mésic (vyse uplaty za ubytovani se neméni, i kdyz klient
neni ubytovan po vSechny dny v kalendainim meésici)

stravovani - vySe Uplaty za stravovani klienta ve stfedisku je urcena podle veéku stravnika a
pravidel stanovenych ve vyhlasce €. 463/2011, kterou se méni vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o
Skolnim stravovani, ve znéni vyhl. ¢. 107/2008 Sb.:
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1. skupina déti 7 — 10 let naklady na stravu 77 K¢ na den
2. skupina déti 11 — 14 let naklady na stravu 92 K¢ na den
3. skupina déti 15 let a vice naklady na stravu113 K¢ na den

Do veékovych skupin jsou stravnici zatazovani na dobu Skolniho roku, ve kterém dosahuji
veéku podle bodu 1. az 3.
Skolni rok zac¢ina 1. zaii a konc¢i 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku.

Finan¢ni castku spojenou s naklady na ubytovani a stravu je nutné v souladu se zakonem ¢.
109/2002 Sb. v platném znéni zakona ¢. 333/2012 Sb., § 17, odst. 5, uhradit pfedem
(nedohodnou-li se strany jinak), nejpozdéji v den nastupu ditéte na internatni pobyt, v den
nastupu na pobyt je mozné uhradit zdlohu minimalné 1500 K¢ u starsich klientti 2000 K¢
ato:

e V hotovosti u socialni pracovnice SVP

e postovni poukdzkou na adresu SVP

e Dbankovnim prevodem stanovené ¢astky na bankovni ucet zatizeni

Vyuétovani thrady nakladd na pobyt je provedeno neprodlené po ukonceni pobytu
piipadny pieplatek je vracen osobé odpovédné za vychovu klienta (ptipadné UP)
ato:

¢ hotové v den ukonceni pobytu socialni pracovnici

e bankovnim pfevodem dané ¢astky na ucet, ze kterého byla castka poukazana

V den ukonceni internatniho pobytu obdrZi osoba odpovédna za vychovu klienta vyactovani
uplaty stravného a ubytovani na internatnim pobytu v SVP.

6.8.U¢ast osob odpovédnych za vychovu na vychovné vzdélavacich &innostech stiediska

Pracovnici stfediska vychovné péce seznamuji osoby odpovédné za vychovu S vnitinim fadem
zafizeni, s jejich pravy a povinnostmi (viz kap. 6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu pri spolupraci se strediskem vychovné péce), které vyplyvaji ze vzajemné spoluprace
a z komunikace s pracovniky stediska.

Osoby odpovédné za vychovu spolupracuji s pracovniky SVP, aktivné se podileji spolu
s pracovniky stfediska na dosazeni cilii stanovenych v individudlnim vychovném planu,
ucastni se vV zajmu ditéte konzultaci s odbornymi pracovniky.

6.9.Poskytovani informaci o nezletilém klientovi

Informace o nezletilém klientovi nesmi byt poskytnuty tieti osobé bez ptedchoziho souhlasu
osoby odpovédné za jeho vychovu.

Bez souhlasu osoby odpoveédné za vychovu jsou podavany informace o nezletilém klientovi
pouze zdravotnickym pracovnikiim v piipad€ nutnosti poskytnuti neodkladné zdravotni péce.
Stiedisko tuzce spolupracuje s OSPOD, pifedava bez zbyteéného odkladu informace o
skute¢nostech, které vyvolavaji podezieni, ze zakonni zastupci nezletilého klienta nebo jiné
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osoby odpovédné za vychovu neplni povinnosti plynouci z rodicovské zodpovédnosti, klient
spachal trestny cin, opakované se dopousti prestupkill, zivi se prostituci, zneuziva alkohol
nebo jiné ndvykové latky, na klientovi byl spachan trestny ¢in, nebo je podezieni na spachani
trestného ¢inu, ktery ohrozuje jeho zivot, zdravi nebo lidskou dustojnost. Stiedisko bez
zbyteéného odkladu informuje OSPOD v ptipadech tyrani, zneuzivani nebo zanedbavani
ditéte.

Na vyzadani OSPOD poskytuje stfedisko informace ¢i podava pisemné zpravy v ptipadech,
kdy je OSPOD opatrovnikem, vykonava dohled nad vychovou, nebo jsou-li udaje vyzadany
pro Gcely soudniho fizeni. Na vyzadani stiedisko poskytuje informace také soudu, PCR a
PMS.

Ve vySe vymezenych piipadech neni nutny souhlas osob odpovédnych za vychovu nezletilého
klienta (zletilého klienta). Stfedisko je povinno informovat pii piijeti klienta do péce osoby
odpovédné za vychovu nezletilého klienta (zletilého klienta) 0 tom, Ze tyto informace mohou
byt OSPOD a vyse uvedenym institucim poskytnuty.

V piipad¢é rozvedenych rodic¢u je osoba odpovédna za vychovu (které je dité svéfeno do
vychovy) povinna podat stiedisku informaci o upravé styku ditéte s druhym rodic¢em.

Dale je osoba odpovédna za vychovu (jiz je dité svéteno do vychovy) povinna informovat
druhého rodice o piedpokladaném nastupu ditéte na internatni pobyt.

Informace o ditéti jinym osobam mohou byt podavany pouze na zdklad¢ pisemné ovérené
plné moci poskytnuté osobou odpovédnou za vychovu.

Osoby odpovédné za vychovu jsou informovany o prubéhu vychovného piisobeni.

Po ukonceni pobytu v internatnim oddéleni SVP je osobé odpovédné za vychovu prokazatelné
piedana zaveére€na zprava.

S pisemnym souhlasem osoby odpovédné za vychovu ditéte je moZno na pisemnou zadost
jiné instituci (kmenova $kola, 1ékat - neurologie, DPA, DPN, PPP, SPC, spolupracujici SVP
ap.) zaslat zpravu o prubéhu prace s klientem.

6.10.Zptusob ukonceni nebo pieruseni pobytu

Radné ukonéeni pobytu nastane po splnéni uéelu pobytu nebo uplynutim stanovené doby
pobytu.

Podrobné viz subkap. 2. 5. Divody pieruSeni nebo piedcasného ukonceni pobytu klienta
V interndtnim oddéleni

7.PODMINKY PRO ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI
7.1.Zasady nalezitého dohledu nad détmi

e pedagogicky pracovnik ma vzdy ptehled o svétenych détech

e pifedavani a prebirdni déti probihd vzdy fyzicky a je zaznamenano v Knize denni
evidence

e pedagog miiZze uvolnit déti na dobu nezbytné nutnou k vykonu zadané¢ho samostatného
ukolu, vzdy ptitom vyhodnoti mozna rizika
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e pokud se nedostavi pedagogicky pracovnik k pfevzeti déti, musi slouZzici pedagogicky
pracovnik setrvat ve sluzbé do vyfeSeni situace

e pokud dojde k mimotfadnym udalostem (traz, uték, kradez, odmitnuti poslusnosti
apod.) je vyrozumeén zastupce feditele pro SVP

e pedagogicky pracovnik peclivé zamyka prostory skolského zatizeni.

e pokud dojde k uteku ditéte, je pedagog povinen dodrzet piedepsany postup

e Vsichni zaméstnanci Skolského zafizeni jsou povinni chovat se tak, aby poskytovali
détem vhodné modely chovani

Organizace no¢ni sluzby:

e pted prevzetim déti do péce vyslechne asistent pedagoga, ktery mé konat nocni sluzbu,
od denniho vychovatele sdéleni o pribéhu dennich ¢innosti a 0 projevech chovani déti

e seznami Se S informacemi obsazenymi v Knize denniho hlaseni a v zaznamech déti,
pozornost vénuje zejména zdravotnimu stavu a naladé€ jednotlivych déti

e pied vyhlaSenim vecerky dusledné zkontroluje, zda jsou vSechny déti pfitomny v
ptisluSnych lozZnicich, zda maji zajiSténa okna pfed nezddoucim otevienim a nésledné
kontroluje, zda dodrzuji pravidla chovani po vecerce, pfiCemz odpovidd za to, ze
zachovavaji no¢ni klid a neopoustéji bezdiivodné loZnice

e podle rozpisu podavani 1€kt budi ty déti, kterym podéava 1éky, ptipadné zajistuje jejich
buzeni z jinych zdravotnich divodl (enuréza, enkopréza apod.)

e pii vykonu nocni sluzby vykonava nepfetrzity dohled a neprodlené informuje zastupce
feditele pro SVP 0 piipadnych mimotfadnych udéalostech

e nesmi mit pustény televizor a nesmi v prubéhu sluzby spat

e vsechny mimofadné udalosti, které se staly béhem vykonu nocni sluzby, zapisuje do
piislusné dokumentace stiediska, vcetné vyraznych projevi déti, nespavosti,
enuretickych obtizi, no¢niho neklidu apod.

e vdobé od 0:30 hodin do 6:00 hodin provadi pravidelné kontroly loznic cca
V tficetiminutovych intervalech

e v piipad€ nahlych zdravotnich potiZi déti zajiStuje zakladni oSetteni, ptipadné sjednava
navstévu pohotovostniho Iékate

e Vv urcenou hodinu zajistuje budicek a dalsi ¢innosti souvisejici s rannim rezimem, dba
pfitom na dodrzovani vSech hygienickych, zdravotnich a bezpe¢nostnich zasad

e jsou - li do péce stiediska pfijaty déti se zdravotnim znevyhodnénim, jejichZ stav
vyzaduje podavani 1ékti (pfedevSim ranni rezim), zajisti asistent pedagoga podle rozpisu
podavani 1€kt - jejich vydani ptislusnému ditéti, uziti zapise do evidence podavani 1éka

Pokud dojde k mimoiadné udalosti:

e umrti ditéte nebo zaméstnance zatizeni nebo tézk4 jma na jejich zdravi

e kruté zachazeni s détmi nebo jiné zvlast’ hrubé poruseni prava ditéte

e nasili mezi détmi, jestlize byl takovym nasilim spachan trestny €in jinak trestny nebo
jestlize se jednalo o nésili hromadné nebo jestlize bylo takové nasili z jinych divodi
mimotadné
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jina obdobn¢ zavazna skutecnost
hromadny ut¢k déti ze zatizeni

je neprodlené vyrozumén zastupce ieditele pro SVP a Feditel Skolského zafizeni.

Opatieni tykajici se specifickych ¢innosti:

plavani, koupani se uskuteciiuje pouze na vyhrazenych mistech, kde neni tato ¢innost
zakazana, doprovazejici pedagogicky pracovnik musi byt plavec a musi byt
Vv plavkach, osobné predem ovéfi bezpeCnost mista pro koupadni a plavani, presné
vymezi prostor, kde se déti mohou pohybovat a ucini takova opatieni, aby m¢l prehled
o poctu koupajicich se déti ve skupiné, po skonceni koupani skupiny déti a v jeho
prabéhu pedagogicky pracovnik kontroluje pocet déti

brusleni je povoleno pouze na vetejnych kluzistich

cyklistika - ochranné prosttedky (helma), povinna vybava a zkontrolovany technicky
stav kol je podminkou této ¢innosti

inline brusleni lze provozovat pouze na mistech k tomu ur€enych, s povinnym
vyuzitim ochrannych prostiedki

skupina na jednoho pedagogického pracovnika je maximalné 8 déti

pied vSemi Cinnostmi je vychovatel povinen zabezpecit pouceni BOZ a odpovidajici
oSaceni a obuti, pouziti ochrannych prostredki

je nezbytné znat a brat na zietel zdravotni stav déti, se kterymi je néktera z uvedenych
¢innosti podnikéna

7.2.Zdravotni péce o klienty a prevence

v ramci ambulantni sluzby SVP je klientim garantovana zdravotni péce v rozsahu
nutnych opatieni, zejména pfivolani RZS v situacich ohroZeni zivota a zdravi a
v souladu s ob&anskymi povinnostmi

internatni pobyt

pracovnici stfediska jsou v ramci poskytované vychovné vzdélavaci péfe povinni
zabezpeCovat ochranu zdravi klientli a podadvat jim informace nezbytné k zajisténi
bezpeCnosti a ochrany zdravi, jsou povinni organizacné zabezpecit splnéni
hygienickych pozadavkd, aby se preventivnimi opatfenimi co nejucinnéji predchazelo
vzniku nakazlivych nemoci a epidemii

Klient je veden Kk dodrzovani zakladnich hygienickych navykti a ke zdravému
zivotnimu stylu

v ramci péCe o fyziologické potieby a zdravy vyvoj klienti v priabéhu internatniho
pobytu jsou do organizace dne zafazovany pohybové aktivity a je dodrzovan rezim
stravovani a pitny reZim
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Zajisténi podavani léku

Pfi nastupu na internatni pobyt osoba odpovédna za vychovu ditéte preda 1éky, které dité
uziva pravidelné a upiesni zpusob jejich podavani, 1éky osoba odpovédna za vychovu piinese
Vv dostate¢ném mnozstvi v den nastupu ditéte na internatni pobyt.

Druh a zpusob podavani medikace je zaznamendm v den nastupu ditéte na pobyt do zadosti
osoby odpovédné za vychovu o podavani 1€k, osoba odpovédna za vychovu zadost potvrdi
svym podpisem.

Vychovatel ptredepiSe rozpis 1éku pro dité na celou dobu pobytu do formulaie na davkovani
1¢kt.

Lék v prislusnou dobu pak ditéti da vzdy vecer denni vychovatel ve sluzbé, rano pak noc¢ni
asistent pedagoga. Pokud je pravidelné 1€k podavan také v poledne nebo v jinou dobu béhem
vyuky, zajisti jeho podavani socidlni pracovnice.

Dité si 1ék vezme v pfitomnosti pracovnika, ktery mu jej podava a ten také hned zkontroluje,
zda 1€k spolkl.

Kazdy pracovnik, ktery 1€k ditéti vydal, toto potvrdi svym podpisem v pfislusné kolonce
formuléfe na davkovani 1€kii (poddvanych pravideln¢).

w__w

Léky musi byt zabezpeceny a evidovany, aby nemohlo dojit k jejich zneuZiti nebo zaméné.

7.3.Postup pri urazech klienti

e V piipadé trazu klienta postupuji pracovnici stiediska tak, aby mu byla co nejrychleji a
nejefektivnéji poskytnuta prvni pomoc a nasledna lékaiska péce, v ptipadé potieby
pfivolaji 1ékatskou sluzbu

e pracovnik, ktery je svédkem urazu nebo se o ném nejdiive dozvi, zajisti okamzZitou
pomoc (poskytne prvni pomoc k zachovéani zakladnich Zivotnich funkeci, pfivolad
odbornou zdravotni pomoc, piipadné zajisti piepravu k oSetieni do nemocnice ¢i
k 1ékati)

e pracovnik ve sluzbé prikazné informuje zastupce feditele pro SVP a osobu
odpovédnou za vychovu ditcte

e 0 drobnych urazech ditéte informuje zastupce feditele pro SVP nebo jim povéteny
pracovnik 0sobu odpovédnou za vychovu pii nejbliz§i mozné pfilezitosti, pfi
zavaznéjSich urazech je osoba odpovédna za vychovu ditéte kontaktovdna a
informovana bez zbytecného odkladu ihned po udélosti

e pracovnik je povinen zaznamenat Uraz do Knihy trazii a podle povahy zranéni napise
zastupce feditele pro SVP protokol o trazu (registrace Skolnich tirazi se fidi vyhl. ¢.
64/2005, o evidenci urazi déti, zakd a studentll a Metodickym pokynem MSMT &. j.:
37014/2005-25, ktery stanovi zpasob evidence, hlaSeni a zasilani zaznamu o trazu),
V Knize trazi jsou evidovana i drobné poranéni, ktera se stanou pii vychovné ¢innosti
a jsou oSetfena pracovnikem stiediska

e pokud zivaznost zranéni znemoziiuje zapojeni ditéte do vychovné vzdélavaciho
programu, je pobyt pierusen a klient je pfedan do domaci péce
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7.4.Postup pri onemocnéni Kklienti

Vv ptipad¢, Ze klient vykazuje zndmky akutniho onemocnéni, zajisti zastupce feditele
pro SVP nebo jim povéieny pracovnik izolaci klienta od ostatnich a dohled nad timto
klientem (tzv. ,,karanténa‘)

zastupce feditele pro SVP nebo jim povéfeny pracovnik bez zbyteéného odkladu
vyrozumi osobu odpovédnou za vychovu nezletilého klienta a zabezpeci prisluSnou
péci az do prevzeti klienta do doméciho nebo do nemocni¢niho oSetfeni

pii onemocnéni klienta poskytnou zaméstnanci prvni pomoc, pti zhorSeni zdravotniho
stavu kontaktuje pracovnik, ktery stav zjistil, 1ékafe nebo podle zavaznosti zdravotnich
problému zdravotnickou zachrannou sluzbu

v akutnich ptfipadech doprovazi dit¢ k lékafi socidlni pracovnice nebo povefeny
pedagogicky pracovnik

piipadna navstéva lékafe je pfedem konzultovana s osobou odpovédnou za vychovu
klienta

pracovnik provede pisemny zdznam o udélosti a priikkazné informuje zéastupce feditele
pro SVP a osobu odpovédnou za vychovu klienta

pokud zavaznost onemocnéni znemoziuje zapojeni klienta do vychovné vzdélavaciho
programu, je pobyt pferuSen a klient je pfedan do domaci péce

pii vyskytu infekéniho onemocnéni je zastupce feditele pro SVP nebo jim povéteny
pracovnik povinen bez zbyteéného odkladu kontaktovat lékate, vzniklou situaci je
nutné bez zbytecného odkladu ohlésit pfislusSnému organu ochrany vefejného zdravi,
Vv soucinnosti s timto organem je zapotiebi odhalit zdroj nédkazy, zptsob jejiho Sifeni a
piistoupit k zamezeni dalSiho rozsiteni infekce, 0 situaci a pfijatych preventivnich
opattenich provede zastupce feditele pro SVP zdznam

Jestlize je dité hospitalizovano, zastupce veditele pro SVP nebo povéreny pracovnik

bezodkladné informuje osobu odpovédnou za jeho vychovu, zastupce reditele pro SVP
informuje o hospitalizaci ditéte osobu odpovédnou za vychovu také pisemné.

7.5.Postup pri intoxikaci klienta alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami

Vv pfipad€ podezieni na intoxikaci klienta alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami
je postupovano dle stavu klienta

Vv ptipad¢ ohroZeni zdravi klienta poskytne pracovnik stfediska prvni pomoc, ptipadné
zavola 1ékatskou sluzbu prvni pomoci

v piipadé¢ odivodnéného podezieni na intoxikaci klienta alkoholem nebo jinymi
navykovymi latkami pozadd zastupce teditele pro SVP o vySetieni tohoto klienta
zdravotnické zafizeni, které je povinno této zadosti vyhovét a podle zavéru lékare
poskytnout oSetieni ve zdravotnickém zafizeni po dobu nutnou k detoxikaci
pedagogicky pracovnik, ktery stav zjistil, o udalosti pritkazné informuje zastupce
feditele pro SVP a osobu odpovédnou za vychovu a provede podrobny zdznam do
dokumentace ditéte

piipad je projednan a je stanoveno odpovidajici vychovné opatteni
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zneuziti alkoholu nebo dal§ich navykovych latek mtze byt divodem k ukonceni
pobytu v SVP
ve stfedisku je dodrZzovan zakaz koufeni a zakaz zneuzivani dalSich navykovych latek

7.6.Postup pFi iumyslném sebeposkozeni klienta

dojde-li k imyslnému sebeposkozeni (napf. pii pofezani se ostrym predmétem i
poziti 1éku pii demonstrativnim pokusu o sebevrazdu) nebo pii sebevrazedném pokusu
ditéte, poskytne pracovnik stfediska, ktery situaci zjistil, bezodkladn¢ prvni pomoc

Vv piipad¢ sebevrazedného pokusu vzdy, V ptipadé sebeposkozeni podle zdravotniho
stavu a charakteru poranéni klienta, pfivola pedagogicky pracovnik zachrannou sluzbu
pedagogicky pracovnik, ktery stav zjistil, informuje o udalosti zastupce feditele pro
SVP a provede podrobny pisemny zdznam do dokumentace ditéte

0 kazdém sebeposkozeni nebo pokusu o sebevrazdu nezletilého klienta informuje
zastupce teditele pro SVP bez zbyteéného odkladu osobu odpovédnou za vychovu
ditéte

klientovi je poskytnuta zakladni psychologicka intervence

sebeposkozeni mize byt divodem k ukonceni pobytu v SVP

7.7.Postup pri agresivité klienta, kterou ohroZuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni

Vv piipad¢ agresivnich projevi ditéte je pedagogicky pracovnik ve sluzbé povinen
zajistit bezpe€nost ostatnich déti

pro zajiSténi bezpecnosti agresivniho ditéte pouZije adekvatni metody a prostfedky
véetné jeho izolace 0d ostatnich déti

jestlize neni mozné zklidnit agresivni projevy béznymi vychovnymi postupy (napf. pti
vlivu omamnych psychoaktivnich latek nebo v disledku dusevniho onemocnéni), je
pedagogickym pracovnikem pfivolana zachranna sluzba, ptipadné Policie CR

0 udalosti pedagogicky pracovnik informuje zastupce feditele pro SVP a piipadné
povola dal$iho pracovnika

0 situaci je bez zbyte¢nych odkladi informovana osoba odpovédna za vychovu ditéte
o situaci provede zastupce feditele pro SVP nebo jim povéteny pedagogicky pracovnik
podrobny zaznam do dokumentace ditéte

ptipad je projednan a je stanoveno odpovidajici vychovné opatieni, agresivni chovani
muze byt diivodem k ukonceni pobytu v SVP a doporuceni jinych postupt

Vyse zminéné zavazné situace jsou kontraindikaci pobytu ve stredisku, pri posuzovani situace

je potreba vychdzet ze vSech dostupnych poznatkii o klientovi a 0 jeho momentalnim

psychickém stavu, pokud je s rodici ditete dohodnuto predcasné ukonceni pobytu, je nutné

nabidnout jim jiné reSeni probléemu ditéte (Vtechto pripadech vétsinou spoluprace
S psychiatrem, pripadné pobyt v détské psychiatrické nemocnici).
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7.8.Bezpecnost prace a pozarni ochrana

Pracovnici stiediska jsou povinni dodrzovat vnitini smérnice a dal§i ptfedpisy k zajiSténi
bezpecnosti prace a pozarni ochrany, jsou povinni dodrzovat zdkaz koufeni na pracovisti,
nesmi pozivat alkoholické napoje a dalSi navykové latky a nesmi do prace vstupovat pod
jejich vlivem, jsou povinni oznamovat zastupci feditele pro SVP zavady, které by mohly
ohrozit bezpe¢nost a zdravi klienti a pracovniku stiediska, véetné moznych pozarnich rizik.

Zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pri vvchovnyvch ¢innostech

e pedagog odpovida za bezpecnost a ochranu zdravi déti, proto vSechny akce musi byt
radné ptipravené, promyslené a zajisténé

e pied zapocetim ¢innosti pedagog provede pouceni o bezpecnosti a provede kontrolu
vhodnosti obleceni a obuti na danou akci (C¢innost), vymezi pracovni prostor nebo
misto pohybu

e pfi pracovni ¢innosti musi mit déti a pedagogové vhodny odév a obuti

e pouzivané piistroje musi byt ve vyhovujicim technickém stavu, prosly elektro — revizi,
klienti musi byt pfi ndstupu na pobyt pouceni o zptisobu jejich pouzivani

e pii pohybu v terénu musi mit pedagog piehled o vSech détech

¢ koupani je povoleno pouze na vetejnych koupalistich

e Dbrusleni je povoleno pouze na vefejnych kluzistich, zasadné je zakédzano na zamrzlych
rybnicich a fekéach

e pii pési turistice, cyklistice nebo pii pfesunech na jind mista je nezbytné dodrzovani
pravidel bezpecnosti silnicniho provozu

e pfi jizd¢é hromadnou dopravou je nutno dodrZovat pfepravni podminky

¢ uindividudlnich a kolektivnich sportii a ¢innosti se specifickym obsahem je provadéno
pouceni v rozsahu odpovidajicimu tomuto druhu ¢innosti

Platnostod .............. 2019
Mgr. Ivana Linkova Mgr. Bc. Rudolf Jakubec
zastupce feditele pro SVP feditel Skolského zatizeni
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